Утверждено протоколом заседания комиссии по закупкам Государственного автономного учреждения «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве»
от 13.06.2017 г. № 1
Извещение № _1_________
о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	1
	Способ закупки
	закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

	2
	Основание для выбора способа закупки
	Подпункты 2,3.6.  пункта7.11.2.Положения о закупке товаров, работ, услуг в Государственном автономном учреждении «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве», утвержденного протоколом № 20от 02.07.2012 года

	3
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, контактное лицо Заказчика, номер телефона контактного лица Заказчика
	Государственное автономное учреждение «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве»

(сокращенное название – ГАУ «Саратовский РЦЭС»)
Место нахождения и почтовый адрес: 410002, г. Саратов, ул. Московская, д.7, 
Телефон/факс (8452) 47-01-40,89603436717
электронная почта: centr555@mail.ru.
Контактное лицо: 

начальник планово-юридического отдела Васильева Светлана Васильевна

	4
	Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	Приобретение простой(неисключительной)лицензии  АС «Госэкспертиза. Личный кабинет», в соответствии с документацией о закупке), кол-во - 1 условная единица

	5
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Саратовская область, г. Саратов, ул. Московская, д.7, 



	6
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота)
	10050000 (один миллион пятьдесят тысяч рублей) рублей 00 копеек

	7
	Срок, место и порядок предоставления документации о
	Документация о закупке доступна на официальном сайте единой информационной


	
	закупке
	системы в сфере закупок по адресу www.zakupki.gov.ru в электронном виде с момента размещения, без взимания платы

	8
	Размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена
Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Плата за предоставление документации не установлена.

	9
	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке
	Подача заявок участниками на участие в данной процедуре не предусмотрена.

	10
	Место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов закупки
	Предложения участников закупки не рассматриваются, итоги закупки не подводятся.


Утверждено протоколом заседания комиссии по закупкам Государственного автономного учреждения «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве» 13.06.2017 г. № 1
ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАКУПКЕ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА (ПОДРЯДЧИКА, ИСПОЛНИТЕЛЯ)
услуг по приобретению АС «Госэкспертиза. 
Заказчик: Государственное автономное учреждение «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве»
Саратов, 2017 год
1. Общие сведения о закупке
1.1 . Государственное автономное учреждение «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве» (сокращенное название – ГАУ «Саратовский РЦЭС»), место нахождения и почтовый адрес: 410002, г. Саратов, ул. Московская, д.7, (далее — Заказчик), Извещением ,опубликованным на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок по адресу www.zakupki.gov.ru уведомляет о проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
1.2. Контактное лицо: начальник планово-юридического отдела Васильева Светлана Васильевна, телефон/факс (8452) 47-01-40, 89603436717 электронная почта: centr555@mail.ru.

1.3. Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ закупки, не являющийся торгами, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).
1.4. Извещение о закупке и документация о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) носят уведомительный характер и не предполагают при их размещении на официальном сайте подачу со стороны участников каких-либо заявок, документов и сведений, включая подачу запросов на разъяснение положений документации о закупке.
1.5. Закупочная деятельность Заказчика регламентирована Положением о закупке товаров, работ, услуг, утвержденным протоколом Наблюдательного совета ГАУ «Саратовский РЦЭС» от № 20 от 02.07.2012 года (далее - Положение о закупке).
2. Требования к участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
2.1. Требования к участникам
2.1.1. Заказчиком в целях обеспечения отбора поставщика (исполнителя, подрядчика), способного качественно и в требуемый срок поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся предметом Договора (Договоров) устанавливаются следующие обязательные требования у участникам:
2.1.1.1. Соответствие участника требованиям, устанавливаемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора.
2.1.1.2. Не проведение ликвидации участника - юридического лица или прекращения деятельности физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии в отношении него конкурсного производства.
2.1.1.3. Не приостановление деятельности участника в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, на день подачи заявки.
2.1.1.4. Отсутствие сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 N 44- ФЗ и (или) Законом о закупках.
2.1.1.5. Наличие необходимых лицензий, сертификатов или свидетельств для производства, поставки товаров, проведения работ и оказания услуг, подлежащих лицензированию или сертификации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом договора, заключаемого по итогам закупки.
3. Информационная карта закупки
Следующая информация и данные о закупке дополняют положения
разделов 1 и 2 настоящей документации:
	№
п/п
	Сведения

	1
	Способ закупки
	закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

	2
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с
законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика
	Приведены в Проекте договора (Приложения 1к настоящей документации по закупке)


з

	3
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	Срок действия договора; с даты подписания по 
31 декабря 2018 года. 
Место оказания услуг: 
г. Саратов, ул. Московская, д.7. 
Условия оказания услуг - в соответствии с Проектом договора (Приложение 1 к настоящей документации по закупке)

	4
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота)
	1050000 (один миллион)пятьдесят тысяч  рублей 00 копеек)

	5
	Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учётом или без учёта расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и т.д.)
	Цена указана с учетом всех расходов по договору, НДС не облагается

	6
	Порядок, место, дата начала и дата окончания подачи заявок на участие в закупке
	Подача заявок участниками на участие в данной процедуре не предусмотрена

	7
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
	в соответствии с Проектом договора Приложения 1 к настоящей документации по закупке)

	8
	Место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов закупки
	Предложения участников закупки не рассматриваются, итоги закупки не подводятся.

	9
	Порядок и критерии оценки и сопоставления заявок
	Не установлены

	10
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Не установлены

	И
	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик
(потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик
	Не установлены

	12
	Перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	Не установлен


	13
	Форма, порядок, срок (дата начала и дата окончания срока) предоставления участникам разъяснений положений документации о закупке
	Подача запросов на разъяснение положений настоящей документации не предусмотрена

	14
	Срок, в течение которого победитель закупки или иной участник, с которым заключается договор, должен подписать договор
	Не позднее 10 календарных дней с даты подведения итогов закупки


Приложение № 1 к документации о закупке

Проект 

ЛИЦЕНЗИОННЫЙ ДОГОВОР № 06-2/ОЗС-17

с Пользователем программного обеспечения

	Саратов
	….06.2017 г.


Государственное автономное учреждение «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве», именуемое в дальнейшем «Пользователь», в лице Васильевой Светланы Васильевны, действующей на основании доверенности от 10.04.2017 г., с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Экомаш ИТ», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице генерального директора Ларина Сергея Игоревича, действующего на основании Устава, с другой стороны, в дальнейшем при совместном упоминании по тексту настоящего договора, именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее по тексту - Договор) о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель передает, а Пользователь получает и оплачивает простую (неисключительную) лицензию (в дальнейшем Лицензия) на использование полной версии программы для ЭВМ и баз данных, составляющей программный комплекс системы электронного документооборота АС «Госэкспертиза» организации, уполномоченной осуществлять государственную экспертизу проектной документации и инженерных изысканий (в дальнейшем - Система) путем установки (инсталляции) и последующей эксплуатации экземпляров Системы в объеме и на условиях Лицензионного соглашения (см. Приложение 1) и Правил пользования (см. Приложение 2). 

1.2. Передача неисключительных прав пользования Системой осуществляется в сроки, предусмотренные Календарным планом (см. Приложение 3).

1.3. Количество экземпляров Системы, число рабочих мест полной версии Системы, адрес и способ установки определяются Спецификацией (см. Приложение 4).

1.4. Порядок подготовки, предварительной настройки, установки, проведения пусконаладочных работ и передачи неисключительных прав пользования Системой приведен в Приложении 5. 

1.5. Порядок подготовки рабочих мест и проведения первичного обучения работников Пользователя приведен в Приложении 6. 

1.6. Для подготовки и предварительной настройки Системы Пользователь передает Исполнителю заполненный Опросный лист (см. Приложение 7).

2. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Стоимость передачи Лицензии на использование программного комплекса Системы:

	Наименование Системы
	Стоимость, руб.

	Система электронного документооборота АС «Госэкспертиза»
	1 050 000,00


1 050 000 (один миллион пятьдесят тысяч) руб. 00 коп.

Сумма оплаты Лицензии не облагается НДС в соответствии с п. 26 ст. 149 Налогового кодекса РФ в редакции Федерального закона от 19.07.2007 № 195-ФЗ.

2.2. Передача Лицензии на пользование полной версией Системы подтверждается двусторонним актом сдачи-приемки.

2.3. Оплата Лицензии осуществляется Пользователем в следующем порядке: 

- в течение 10 банковских дней с момента подписания договора – 100 000 (сто тысяч) руб. 00 коп.;

- после подписания акта сдачи-приемки:

- в течение 9 месяцев в размере 100 000 (сто тысяч) руб. 00 коп. ежемесячно не позднее 5 рабочих дней после окончания каждого календарного месяца на основании счетов Исполнителя;

- за последний месяц в размере 50 000 (пятьдесят тысяч) руб. 00 коп. не позднее 5 рабочих после окончания 10-го календарного месяца на основании счетов Исполнителя.

2.4. Пользователь вправе досрочно произвести оплату по п. 2.1 настоящего договора в полном объеме. 

2.5. Полная выплата стоимости Лицензии должна быть произведена не позднее 01.12.2018 г.

2.6. Стоимость Лицензии является фиксированной и не подлежит изменению в течение срока действия настоящего Договора.

2.7. В стоимость Лицензии входят расходы Исполнителя на выезд специалистов Исполнителя на площадку Пользователя для оказания услуг согласно условиям настоящего Договора. 

2.8. В стоимость Лицензии не входят: поставка оборудования и стороннего программного обеспечения, не входящего в состав Системы, но необходимого для функционирования Системы у Пользователя. В стоимость Лицензии не входят также услуги по конфигурированию оборудования и вычислительной сети Пользователя, установке и настройке стороннего программного обеспечения.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Исполнитель:

3.1.1. Обязуется предоставить Пользователю Лицензию на неисключительные права использования Системы в соответствии с разделом 1 настоящего Договора. 

3.1.2. Обязуется подготовить, установить и настроить программный комплекс Системы на серверном оборудовании Пользователя.

3.1.3. Обязуется произвести подготовку рабочих мест и первичное обучение работников Пользователя.

3.2. Пользователь:

3.2.1. Обязуется до 01.07.2017 г. подготовить серверное оборудование, вычислительную сеть и рабочие станции сотрудников для установки и настройки Системы, а также предоставить Исполнителю, удаленный доступ к серверному оборудованию. 

3.2.3. Обязуется принять Лицензию и оплатить полную версию Системы в соответствии с разделами 1 и 2 настоящего Договора.

3.2.4. Обязуется соблюдать Правила пользования, установленные изготовителем (правообладателем) Системы.

3.2.5. Обязуется соблюдать авторские, смежные и иные права на программный комплекс Системы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.6. Обязуется передать Исполнителю заполненные Опросные листы.

3.3. Стороны вместе:

3.3.1. В случае задержки исполнения Заказчиком обязательств по п. 3.2.1, Стороны заключают дополнительное соглашение об изменении срока действия настоящего Договора.

4. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА 

4.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного выполнения сторонами своих обязательств.

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут:

4.2.1. По соглашению Сторон, совершенному в письменной форме.

4.2.2. В одностороннем порядке по инициативе одной из Сторон с обязательным письменным уведомлением другой Стороны не позже чем за 14 дней до дня расторжения.

4.3. Договор считается расторгнутым с даты завершения взаиморасчетов и исполнения иных обязательств Сторон по настоящему Договору.

5. ГАРАНТИЙНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

5.1. Исполнитель обязуется в течение 6 (шести) месяцев с момента подписания акта приемки-передачи осуществлять гарантийное сопровождение эксплуатации Системы. 

5.2. В течение гарантийного срока Исполнитель обязан в согласованный Сторонами срок предоставить устранить неисправность поставленной Системы при соблюдении следующих требований: 

- установление Исполнителем наличия и причины неисправности;

- установление корректности использования Системы в соответствии с руководством по эксплуатации;

- отсутствие самостоятельного вмешательства Заказчика в устройство Системы;

- соответствие претензии Заказчика требованиям Технического задания.

5.3. Гарантийными обязательствами по настоящему Договору не предусматривается оказание услуг технического сопровождения эксплуатации Системы, включающее внесение изменений и дополнений в Систему по обращениям Заказчика.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.2. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком, в случае привлечения к исполнению Договора третьих лиц, за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, а также за убытки, причиненные третьими лицами при выполнении Договора.

6.3. Стороны пришли к соглашению, что любые отсрочки и рассрочки платежей (суммы оплаты за товары/работы/услуги) в рамках настоящего Договора не являются коммерческим кредитом по смыслу ст. 823 Гражданского кодекса Российской Федерации, не дают кредитору по соответствующему денежному обязательству права и не являются основаниями для начисления и взимания процентов за пользование денежными средствами на условиях и в порядке, предусмотренных ст. 317.1 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

7.1. Любые дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными представителями Сторон.

7.2. В части отношений между Сторонами, неурегулированных положениями настоящего Договора, применяется действующее законодательство Российской Федерации.

7.3. Если какое-либо из положений настоящего Договора становится недействительным, это не затрагивает действительности остальных его положений.

7.4. Нижеперечисленные документы образуют приложения к настоящему Договору и являются его неотъемлемой частью.

Приложение 1. Лицензионное соглашение об использовании программного комплекса Системы.

Приложение 2. Правила пользования программным комплексом Системы.

Приложение 3. Календарный план на передачу неисключительных прав на использование программного комплекса Системы.

Приложение 4. Спецификация программного комплекса Системы.

Приложение 5. Порядок предварительной настройки, установки и передачи неисключительных прав на использование программного комплекса Системы.

Приложение 6. Порядок подготовки рабочих мест и проведения первичного обучения персонала Пользователя.

Приложение 7. Опросный лист для предварительной настройки АС «Госэкспертиза».

Приложение 8. Технические требования к полной версии системы электронного документооборота АС «Госэкспертиза».

7.4. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) экземплярах на русском языке, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН 

	Пользователь


	Исполнитель

	ГАУ «СРЦЭС»
410031, г. Саратов, улица Московская, д. 7
ОГРН 1036405001380
ИНН 6450047289
КПП 645001001
410002, г. Саратов, ул. Московская, 7

ИНН 6450047289 КПП 645001001

Р/с 40601810800003000001 в Отделение Саратов г. Саратов 

БИК 046311001

Получатель: Министерство финансов Саратовской области (ГАУ «Саратовский РЦЭС» л/с 027040012)

В поле (104) указывать КБК 00000000000000000130

В поле (105) указывать ОКТМО 63701000
	ООО «Экомаш ИТ»

127006, г. Москва, ул. Садовая-Триумфальная, д. 4-10, помещение II 

ОГРН 1147746458640

ИНН 7710961555

КПП 771001001

Р/с 40702810938000066919 

ПАО Сбербанк г. Москва

К/с 30101810400000000225

БИК 044525225

ОКПО 29439701

Тел. (495) 748-5408

Факс (495) 748-5408

e-mail: kodeks@ecomash.info
http://www.ecomash.info


	От Пользователя 

_____________________ 
	От Исполнителя

_________________ С.И. Ларин

	М.П.
	М.П.


Приложение 1

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …..06.2017 г.

ЛИЦЕНЗИОННОЕ СОГЛАШЕНИЕ 

ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ПРОГРАММНОГО КОМПЛЕКСА СИСТЕМЫ
Стороны Договора с Пользователем № 06-2/ОЗС-17 от ….06.2017 г. (далее по тексту - Договор): 

Государственное автономное учреждение «Саратовский региональный центр экспертизы в строительстве», именуемое в дальнейшем «Пользователь», в лице директора Лазарева Сергея Владимировича действующего на основании Устава, с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Экомаш ИТ», именуемое в рамках настоящего соглашения «Исполнитель», в лице генерального директора Ларина Сергея Игоревича, действующего на основании Устава, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий соглашение (далее по тексту - Соглашение) о нижеследующем.

Для целей настоящего Соглашения под экземпляром программного комплекса электронного документооборота АС «Госэкспертиза» органа государственной экспертизы проектной документации и инженерных изысканий (в дальнейшем - Система) понимаются программы для ЭВМ и базы данных, экземпляры которых Изготовителем переданы Пользователю по Договору.

1.1. Исключительные права на программный комплекс АС «Госэкспертиза» принадлежат следующему изготовителю (правообладателю): ООО «Экомаш ИТ»;

1.2. По настоящему соглашению Исполнитель передает, а Пользователь получает простую (неисключительную) лицензию на пользование Системой путем установки (инсталляции) и последующей эксплуатации экземпляров Системы в объеме, указанном в Спецификации (см. Приложение 4), и на условиях Правил пользования, изложенных в Приложении 2.

1.3. Права на использование Системы, указанные в п. 1.2 настоящего Соглашения, предоставляются на весь срок действия неисключительного права в соответствии с условиями Договора по адресу, указанному в Спецификации в качестве адреса места установки и эксплуатации экземпляров Системы.

1.4. Ничто в настоящем Соглашении или Договоре не должно толковаться как передача Пользователю каких-либо интеллектуальных прав на программы для ЭВМ и базы данных Системы, если это прямо не указано в тексте настоящего Соглашения, Договора или иного письменного соглашения Пользователя и изготовителя (правообладателя) Системы или уполномоченного им лица.

1.5. Исключительные права на содержание баз данных программного комплекса Системы принадлежат Пользователю.

1.7. Использование иных Систем или использование их на условиях, не указанных в настоящем Соглашении и Договоре, определяется иными письменными соглашениями с изготовителями (правообладателями) Системы или уполномоченными ими лицами.

	От Пользователя 

_____________________ С.В. Васильева
	От Исполнителя

_________________ С.И. Ларин

	М.П.
	М.П.


Приложение 2

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …..06.2017 г.

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ 

ПРОГРАММНЫМ КОМПЛЕКСОМ СИСТЕМЫ
Настоящие Правила пользования являются частью договора, заключенного между Пользователем и Исполнителем. 

Ничто в договоре и настоящих правилах не должно толковаться как передача Пользователю каких-либо имущественных прав на программный комплекс Системы и содержащиеся в нем материалы (информационные ресурсы), если это прямо не указано в тексте договора или иного письменного соглашения Пользователя и изготовителя (правообладателя) или уполномоченного им лица.

Подписывая настоящие Правила пользования, Пользователь обязуется перед изготовителями (правообладателями) Системы, экземпляры которых указаны в Спецификации и переданы Пользователю по Договору с Исполнителем или иному соглашению, соблюдать авторские, смежные и иные права на программы для ЭВМ и базы данных, составляющие Систему, а также на входящие в их состав материалы, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также не нарушать настоящие Правила пользования, установленные изготовителями (правообладателями) Системы.

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом “Об информации, информационных технологиях и защите информации” установлены нижеследующие правила пользования экземплярами Системы:

1. Пользование перечисленными в Спецификации экземплярами Системы осуществляется только согласно их назначению и вариантам поставки, указанным в Спецификации.

2. Не допускаются без письменного разрешения изготовителя (правообладателя) или уполномоченного им лица:

- передача Системы или составных частей Системы третьим лицам, не упомянутым в Договоре или иных письменных соглашениях с Исполнителем;

- копирование программного комплекса и баз данных Системы допускается исключительно в целях резервирования и обеспечения информационной безопасности Пользователя;

- дизассемблирование программного кода, а также внесение изменений в программный код Системы.

3. Пользователь обязан пользоваться экземплярами Системы, установленными в компьютерной сети, развернутой по указанному в Спецификации адресу фактического места установки экземпляров Системы.

Допускается доступ к одному экземпляру Системы по компьютерной сети с компьютеров (пользовательских рабочих мест) территориально удаленных офисов и мобильных устройств, если они относятся к организации Пользователя. При этом перечень (адреса) конкретных зданий и наименований подразделений Пользователя должны быть явно указаны в Спецификации.

4. Использование иных видов экземпляров Системы или использование их на иных условиях, не указанных в настоящих Правилах пользования и Спецификации, определяется иными письменными соглашениями с изготовителями (правообладателями) или уполномоченным ими лицом.

	От Пользователя 

_____________________ С.В. Васильева
	От Исполнителя

_________________ С.И. Ларин

	М.П.
	М.П.


Приложение 3

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …….06.2017 г.

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 

ПЕРЕДАЧИ НЕИСКЛЮЧИТЕЛЬНЫХ ПРАВ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПРОГРАММННОГО КОМПЛЕКСА СИСТЕМЫ
	№ 

этапа 
	Наименование этапа
	Срок 

выполнения

	2
	Передача Пользователю полной версии Системы электронного документооборота АС «Госэкспертиза». Подготовка рабочих мест и проведение первичного обучения работников Пользователя
	20.07.2017 г.

	
	Итого
	


	От Пользователя 

_____________________ С.В. Васильева
	От Исполнителя

_________________ С.И. Ларин

	М.П.
	М.П.


Приложение 4

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …….06.2017 г.

СПЕЦИФИКАЦИЯ

ПРОГРАММНОГО КОМПЛЕКСА СИСТЕМЫ
1. В соответствии с настоящей Спецификацией Пользователю передаются следующие экземпляры программного комплекса Системы:

	№

п/п
	Наименование
	Количество конкурентных рабочих мест
	Число экземпляров

	1
	АС «Госэкспертиза»
	50
	1


2. Платформа операционной системы серверного оборудования Пользователя для программных комплексов Системы:

	№

п/п
	Наименование
	Платформа ОС

	1
	АС «Госэкспертиза»
	MS Windows


3. Установка и предварительная настройка Системы Исполнителем на серверном оборудовании Пользователя осуществляется путем: 

Удаленно по сети Интернет.
4. Срок действия неисключительных прав на использование Системы: бессрочно.

5. Адрес установки Системы: 410031, г. Саратов, улица Московская, дом 7.
	От Пользователя 

_____________________ С.В. Васильева
	От Исполнителя

_________________ С.И. Ларин

	М.П.
	М.П.


Приложение 5

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …...06.2017 г.

ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ НЕИСКЛЮЧИТЕЛЬНЫХ ПРАВ 

НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ПРОГРАММНЫХ КОМПЛЕКСОВ СИСТЕМЫ

1. Передача прав на использование программных комплексов Системы предусматривает следующие этапы:

- предварительная подготовка Системы с использованием сведений, полученных от Пользователя в форме заполненного Опросного листа (см. Приложения 7) и иных материалов;

- установка подготовленной Системы на серверное оборудование Пользователя и проведение предварительной настройки; 

- проверка работоспособности в целом, 

- уточнение с Пользователем правильности предварительно настроенных классификаторов, прав доступа, шаблонов документов и регистрационных номеров.

2. Передача Лицензии на неисключительное право использования Системы Пользователем.

	От Пользователя 

_____________________ С.В. Васильева
	От Исполнителя

_________________ С.И. Ларин

	М.П.
	М.П.


Приложение 6

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …...06.2017 г.

ПОРЯДОК 

ПОДГОТОВКИ РАБОЧИХ МЕСТ И ПРОВЕДЕНИЯ ПЕРВИЧНОГО ОБУЧЕНИЯ РАБОТНИКОВ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

	№

п/п
	Наименование
	График

	1
	Проведение первичного группового обучения всех сотрудников Пользователя. Конференц-зал предоставляется Пользователем. Первичное обучение должно содержать следующие темы:

- Принцип работы с программным комплексом Системы, алгоритм экспертной деятельности с применением Системы;

- Стартовая страница рабочего места специалиста;

- Ведение дела экспертного заключения, переписка, проверка комплектности, расчет стоимости, подготовка договорных документов, учет платежей, формирование рабочей группы, подготовка замечаний экспертов, подготовка заключения;

- Заполнение полей атрибутов в карточках объектов, работа с текстами документов с использованием шаблонов; 

- Особенности работы подразделений Пользователя в Системе;

- Иные темы работы пользователей в Системе.
	1-й день

	2
	Установка и настройка программы на персональных компьютерах работников и обучение групп пользователей:

- Руководство - ___ ПК;

- Сметный отдел - ___ ПК;

- Отдел экспертизы проектной документации - ___ ПК;

- Отдел экспертизы инженерных изысканий - ___ ПК.
	2-й день

	3
	Установка и настройка программы на персональных компьютерах работников и обучение групп пользователей:

- Отдел экспертизы инженерных изысканий - ___ ПК;

- Отдел экспертизы проектов документов территориального планирования и линейных объектов капитального строительства – ___ ПК.
	3-й день

	4
	Установка и настройка программы на персональных компьютерах работников и обучение групп пользователей:

- Бухгалтерия – ___ ПК;

- Организационно-правовой отдел – ___ ПК;

- Администраторы Системы – ___ ПК;

- Модераторы личных кабинетов – ___ ПК.
	4-й день 


Приложение 7

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …...06.2017 г.

ОПРОСНЫЙ ЛИСТ

для предварительной настройки АС «Госэкспертиза» 

Для подготовки к поставке программного комплекса АС «Госэкспертиза» Пользователь предоставляет Исполнителю нижеперечисленные материалы.
1. Структура учреждения Пользователя.

2. Штатное расписание с указанием подразделений, должностей и ФИО работников (полностью).

3. Список разделов экспертного заключения используемых на предприятии, с указанием экспертов, имеющих право выдавать по ним локальные заключения, в соответствии с таблицей:

	№

п/п
	Наименование раздела экспертного заключения
	ФИО экспертов, включая внештатников

	
	Полное
	Краткое
	

	1
	2
	3
	4


4. Шаблоны автогенерации номеров следующих документов:

	№

п/п
	Наименование вида документа
	Формат шаблона регистрационного номера документа

	1
	Код объекта экспертизы
	ЦПЭ-XXXX

	2
	Входящее письмо по ПСД
	XXX-YY

	3
	Исходящее письмо по ПСД
	XXX

	4
	Договор
	XXX

	5
	Расчет стоимости
	XXX

	6
	Входящее письмо по служебной корреспонденции
	XXX

	7
	Исходящее письмо по служебной корреспонденции
	XXX

	8
	Приказ
	XXX

	9
	Распоряжение
	XXX

	10
	Служебная записка
	XXX

	11
	Протокол
	XXX


Здесь

ЦПЭ – условное сокращение от наименования «Центр проектных экспертиз». Уточняется при обследовании;

X – порядковый номер документа. Количество символов соответствует разрядности;

YY – год, представленный в кратком формате.

Примечание. Шаблоны автоматической генерации регистрационных номеров документов могут быть уточнены и изменены на любом этапе подготовки и настройки Системы.

5. Код кадастрового округа органа экспертизы ______________________________________

6. Подписывает резолюции (по умолчанию) ________________________________________

7. Образцы текстов следующих документов:

· Письма;

· Заявления;

· Карточка объекта;

· Состав документации и материалов, представляемых на рассмотрение;

· Акт обследования; 

· Договоры;

· Акты сдачи-приемки;

· Дополнительные соглашения;

· Расчеты стоимости проведения экспертизы;

· Счета на оплату экспертных работ;

· Экспертные заключения;

· Иные шаблоны, используемых в работе документов.

Приложение 8

к договору № 06-2/ОЗС-17

от …...06.2017 г.

ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

к полной версии системы электронного документооборота АС «Госэкспертиза»

Назначение программного обеспечения: автоматизация электронного документооборота для организаций, осуществляющих проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.

Принятые в тексте термины, сокращения и их определения:

- АС – автоматизированная система;

- Заявитель – организация, которая является заказчиком услуг Пользователя;

- КЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись;

- ПД – документация, представленная Заявителем на рассмотрение;

- Пользователь – учреждение, осуществляющее экспертизу проектной документации и результатов инженерных изысканий и получающее в соответствии с договором неисключительные права пользования Системой;

- Система – программный комплекс, реализующий задачи электронного документооборота Пользователя;

- ЭЗ – экспертное заключение.

3. ОБЩИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ СИСТЕМЫ

Основными целями использования Системы являются:
· комплексное решение по построению в локальной вычислительной сети Пользователя единого информационного пространства посредством автоматизации всех технологических процессов по рассмотрению проектной документации и результатов инженерных изысканий Заявителя; 

· повышение эффективности работы организации за счет внедрения системы учета, контроля и мониторинга всех видов документов Пользователя с использованием информационных технологий, увеличивающих производительность труда работников и позволяющих принимать более взвешенные управленческие решения в рамках сформированной модели деятельности Пользователя;

· приведение правил создания, обработки и хранения документов в соответствие требованиям государственных и локальных нормативных актов. 

Конечными результатами работ по внедрению Системы являются:

· экземпляр программного комплекса Системы, предназначенный для развертывания на объекте внедрения, записанный на компакт-диск;

· экземпляр программного комплекса Системы, установленный на компьютерном оборудовании Пользователя;

· эксплуатационная документация в электронном виде.

Объекты внедрения

Объектами внедрения Системы являются структурные подразделения Пользователя.

4. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОГРАММНОМУ КОМПЛЕКСУ СИСТЕМЫ

2.1. Обработка документов в составной части автоматизированной Системы - системе электронного документооборота должна выполняться в соответствии с требованиями нормативных документов:
· Градостроительный Кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

· Постановление Правительства РФ от 05.03.2007 № 145;

· Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 № 87;

· Распоряжение Правительства РФ от 25 апреля 2011 г. № 729-р;

· Приказ Росстроя 02.07.2007 № 186;

· Приказ Минрегиона России от 20.12.2011 № 584;

· Приказ Минстроя России от 21.11.2014 N 728/пр;

· Приказ Минстроя России от 09.12.2015 N 887/пр.

2.2. Система электронного документооборота должна автоматизировать следующие виды деятельности Пользователя:

· формирование, прохождение, контроль исполнения, архивирование и мониторинг текущего состояния всех видов документов органа экспертизы, включая договорные и внутренние;

· анализ и планирование рассмотрения проектов представленной документации;

· анализ загрузки экспертов, участвующих в разработке экспертных заключений;

· формирование статистики и построение отчетов о производственной деятельности по утвержденным формам органа экспертизы;

· доступ к файлам ПД, представленной Заявителем в электронной форме.

2.3. Система электронного документооборота должна обеспечивать:

· единое информационное пространство для всех видов документов, входящих в документооборот Пользователя;

· регистрацию всех видов документов в порядке, установленном Пользователем;

· группирование всех документов, сопровождающих рассмотрение представленной документации по каждому проекту, в составном объекте «Дело экспертизы»;

· формирование рабочей группы специалистов органа экспертизы по рассмотрению представленной документации с автоматизированным построением плана оказания услуги;

· идентификацию работников Пользователя посредством процедуры авторизации;

· разграничение прав доступа к данным и сервисам Системы путем создания (удаления) различных групп или ролей с настраиваемыми правами, и отнесения любого работника Пользователя к группе или роли;

· делегирование прав доступа к данным и сервисам между работниками Пользователя;

· выдачу заданий (резолюций, поручений) и движение документов от вышестоящих работников к нижестоящим;

· мониторинг поступления новых и исполнения ранее полученных своих заданий, а также заданий подчиненных в соответствии с правами доступа работников Пользователя;

· учет, ведение и систему регистрации документов входящей и исходящей корреспонденции;

· учет, ведение и систему регистрации договоров (дополнительных соглашений);

· учет, ведение и систему регистрации экспертных заключений;

· учет, ведение и систему регистрации внутренних документов Пользователя;

· ведение справочников и классификаторов;

· поиск документов любого вида, хранящихся в системе;

· создание и обработку документов формата MS Word не ниже 2007 по шаблонам с полями автозаполнения; 

· хранение электронных копий документов;

· восстановление удаленных в системе документов;

· логирование действий работников Пользователя;

· возможность обмена сообщениями между работниками Пользователя (чат) и обсуждение хода исполнения экспертных работ;

· возможность самостоятельного создания работниками Пользователя простых отчетов из имеющихся в системе атрибутов документов;

· поддержка обработки документации, подписанной электронной подписью Заявителей;

· проверку электронной подписи представленных на экспертизу файлов ПД;

· подписание электронной подписью электронных файлов исходящих и внутренних документов, включая экспертное заключение;

· конвертирование документов из формата DOC в формат PDF для подписания электронной подписью;

· интеграция с ГИС-системами

· Публичная кадастровая карта (http://maps.rosreestr.ru/PortalOnline);

· Google Карты (https://www.google.ru/maps);

· Яндекс Карты http://maps.yandex.ru;

· современные эргономичные, простые в использовании, документированные и эстетически оформленные пользовательские интерфейсы.

2.4. Работа с электронными экземплярами документов в системе электронного документооборота должна возлагаться на работников соответствующих подразделений Пользователя. При этом бумажные оригиналы документов должны участвовать в документообороте согласно действующим утвержденным правилам создания, обработки и хранения документов Пользователя. 

2.5. Требования к электронной подписи в Системе.

2.5. Форматы файлов электронных документов в Системе.

Исходные документы создаются и хранятся в Системе в формате DOC. Завершенный документ пользователем конвертируется в формат PDF, который в Системе может быть подписан электронной подписью. Документ в формате PDF также хранится в Системе, при этом версия исходного документа в формате DOC пользователю недоступна. Удаление из Системы PDF-экземпляра документа делает пользователю доступным документ в формате DOC для редактирования.

Допустимые форматы файлов ПД определяются требованиями Приказа Минстроя России от 21.11.2014 N 728/пр и решением Пользователя. 

2.6. Требования к электронной подписи в Системе.

Электронные документы должны быть подписаны отделенной усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - КЭП).

Исходящие документы, включая утвержденное экспертное заключение, должны подписываться КЭП в соответствии с требованиями законодательства и национальных стандартов России.

Для обеспечения подписания документов на рабочих станциях лиц, подписывающих в Системе документы должно быть установлено следующее программное обеспечение:

· Крипто-ПРО CSP (СКЗИ);

· КриптоПро ЭЦП Browser plug-in (версия 2.0);

· драйвер ключевого носителя (токена) с сертификатом открытого ключа ЭП лица, осуществляющего подписание документов.

Для проверки КЭП представленной заявителями документации, программное окружение сервера, на котором установлена Система, должно включать:

· Крипто-ПРО CSP (СКЗИ).

2.7. Требования к КЭП электронных файлов документов ПД, представляемых на экспертизу.

Электронные файлы документов ПД, представляемые на экспертизу должны быть подписаны отделенной КЭП в соответствии с требованиями законодательства и национальных стандартов России.

2.8. При поставке Системы должны быть предусмотрено разграничение прав доступа для различных групп работников Пользователя (далее – группы пользователей). 

Для каждой группы пользователей должны быть установлены первичные настройки прав доступа к:

· Пунктам главного меню;

· Модулям и контрольным строкам стартовой страницы;

· Секциям дерева дела экспертного заключения;

· Карточкам документов. 

Требования к составу групп пользователей и их правам доступа должны уточняться в ходе подготовки и настройки системы.

2.9. Система должна содержать:

· Пользовательскую часть, доступную работникам Пользователя, участвующим в производственном процессе рассмотрения представленной ПД и управляющим данными Системы;

· Административную часть, обеспечивающую доступ к настройкам и инструментам обслуживания Системы.

Доступ к данным и сервисам пользовательской и административной частей должен определяться порядком входа пользователя в Систему и принадлежностью к одной из групп пользователей.

2.10. Программный комплекс должен обеспечивать возможность одновременного использования работниками Пользователя, максимальное число которых указано в Спецификации к Договору (см. Приложение 3).

5. ТРЕБОВАНИЯ К ОБОРУДОВАНИЮ И ПРОГРАММНОМУ ОКРУЖЕНИЮ СИСТЕМЫ

3.1. Требования к архитектуре и программному окружению Системы. 
3.1.1. Сервер с программным комплексом Системы может быть связан с сетью Интернет в случае необходимости обеспечения удаленного доступа работников Пользователя к данным системы.

Для обеспечения резервного копирования в состав серверного оборудования должен быть включен отдельный backup-сервер.

3.1.2. Минимальные требования к предустановленному программному обеспечению приведены в таблице 1.

Таблица 1 - Минимальные требования к предустановленному программному обеспечению

	Устанавливается на оборудование
	Вид ПО
	Наименование

	Сервер для системы электронного документооборота Пользователя
	Операционная система
	Windows Server 2012 Standard х64

	
	Текстовый редактор, редактор электронных таблиц
	

	
	Браузер 
	Google Chrome, FireFox, Internet Explorer 9 и выше, Opera, Yandex Browser

	Рабочая станция работника в сети Пользователя, либо удаленно
	Операционная система
	Windows 7 и выше

	
	Текстовый редактор
	MS Office 2007 и выше (х64 для 64-х разрядных операционных систем)

	
	Средства для подписания документов ЭП
	СКЗИ «КриптоПро CSP»

КриптоПро ЭЦП Browser plug-in

Драйвер USB-ключа ЭП

	
	Браузер
	FireFox, Google Chrome, Internet Explorer 9 и выше, Opera, Yandex Browser

	Мобильные устройства Пользователя
	Браузер
	Браузер на основе Google Webkit, Safari

	Рабочие станции удаленных Заявителей
	Операционная система
	Windows 7 и выше

	
	Браузер 
	Google Chrome, FireFox, Internet Explorer 9 и выше, Opera, Yandex Browser


Браузеры Google Chrome и FireFox должны обеспечивать работу всех функций Системы, включая работу с текстами документов в режиме редактирования. Остальные браузеры должны обеспечивать работу с Системой, за исключением возможности редактирования текстов.

3.1.3. Требования к оборудованию

Требования к серверному оборудованию.

Системные требования для обеспечения функционирования Программного комплекса электронного документооборота:

· процессор dual Intel Xeon 2.2 GHz 4 core;

· ОЗУ от 16 ГБ;

· основной дисковый массив объёмом 2 ТБ;

· дополнительный дисковый массив от 3 ТБ (в случае размещения главной папки ПД на этом сервере);

· два сетевых интерфейса с пропускной способностью 1 Гбит/с.

Системные требования для обеспечения резервного копирования:

· процессор dual core 2.2 GHz;

· ОЗУ объёмом от 4 ГБ;

· дисковый массив объёмом от 3 ТБ;

· два сетевых интерфейса с пропускной способностью 1 Гбит/с.

Требования к рабочим станциям работников Пользователя:

· процессор dual core 2.2 GHz;

· ОЗУ объёмом от 4 ГБ;

· сетевое соединение или интернет соединение, если работник работает удалённо;

· диагонали мониторов и их количество на каждой рабочей станции должны определяться характером работ, выполняемых на рабочей станции. Рекомендуемые размеры диагоналей 27”;

· в зависимости от характера выполняемых работ рабочая станция может комплектоваться DVD-приводом, сканером, принтером и т.п. оборудованием.

3.1.4. Требования к форматам файлов, передаваемых Заявителем на рассмотрение:

· допустимые форматы файлов для ПД передаваемой Заявителем на рассмотрение определяются требованиями Приказа Минстроя России от 21.11.2014 N 728/пр и решением Пользователя:

· для файлов всех документов 
- формат PDF;

· для файлов электронной подписи 
- формат SIG.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПОДГОТОВКИ, ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ НАСТРОЙКИ, УСТАНОВКИ И ОТЛАДКИ СИСТЕМЫ

4.1. Требования к порядку предварительной настройки Системы.
Для предварительной настройки Программного комплекса (до установки на оборудование Пользователя) Пользователь должен передать Исполнителю заполненные опросные листы (см. Приложения 7, 8 к Договору).

На основании полученных материалов Исполнитель должен заполнить в Программном комплексе классификаторы подразделений и разделов ЭЗ, атрибуты карточек работников, подготовить шаблоны писем, договоров, актов приемки-сдачи, настроить шаблоны генераторов регистрационных номеров документов.

4.2. Требования к порядку начальной настройки Системы.

После установки Программного комплекса Исполнитель должен проверить работоспособность в целом, уточнить с Пользователем предварительно настроенные классификаторы, права доступа, шаблоны документов и регистрационных номеров.

4.3. В соответствии со Спецификацией к Договору (см. Приложение 3), установка предварительно настроенной Системы должна быть выполнена удаленно (при подключении к оборудованию Пользователя через сеть Интернет). По взаимному согласию Сторон начальная настройка также может быть выполнена удаленно.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОВЕДЕНИЮ ПЕРВИЧНОГО ОБУЧЕНИЯ РАБОТНИКОВ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

5.1. Первичное обучение должно включать общее обучение и обучение по подразделениям. Для проведения общего обучения помещение предоставляется Пользователем.
5.2. Первичное обучение должно содержать следующие темы:

· Принцип работы с программным комплексом Системы, алгоритм экспертной деятельности с применением Системы;

· Стартовая страница рабочего места специалиста;

· Ведение дела экспертного заключения, переписка, проверка комплектности, расчет стоимости, подготовка договорных документов, учет платежей, формирование рабочей группы, подготовка замечаний экспертов, подготовка заключения;

· Заполнение полей атрибутов в карточках объектов, работа с текстами документов с использованием шаблонов; 

· Особенности работы подразделений Пользователя в Системе;

· Иные темы работы пользователей в Системе.

5.3. При проведении обучения в подразделениях, Исполнитель должен установить и настроить Систему на персональных компьютерах работников подразделений. 

8. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ЭКСПЛУАТАЦИОННЫМ СВОЙСТВАМ СИСТЕМЫ

6.1. Надежность.
Программный комплекс должен быть устойчив к повышенным нагрузкам, обеспечивать работоспособность 24 часа в сутки ежедневно. Допускаются кратковременные остановки частей Системы на период проведения регламентных работ по обслуживанию. В такие моменты пользователям на экран должно выводится соответствующее уведомление.

6.2. Безопасность.

Программный комплекс должен обеспечивать безопасные установку и удаление, функционирование окружающего программного обеспечения в процессе работы. 

6.3. Эксплуатация, техническое обслуживание, ремонт и хранение компонентов Системы. 

Мониторинг состояния Системы должен осуществляться администратором в течение всего рабочего дня Пользователя. При необходимости, администратор должен иметь возможность произвести удаление, повторную установку и настройку компонентов Системы.

Регламентное обслуживание, включающее:

· обновление установленного общесистемного ПО (операционная система, СУБД, веб-сервер и т.п.);

· проверка работы аппаратной части сервера;

· мониторинг аппаратной части сервера

силами работников Пользователя должно производиться еженедельно.

6.4. Сохранность информации при авариях.

Программный комплекс Системы должен быть включен в службу резервного копирования Пользователя, которая должна обеспечивать хранение актуальной резервной копии Системы. Служба резервного копирования Пользователя должна обеспечивать Администратору возможность в необходимых случаях произвести восстановление файлов программного комплекса Системы.

Служба резервного копирования Пользователя должна осуществлять резервное копирование Системы не реже одного раза в сутки.

6.5. Требования к защите от влияния внешних воздействий.

Аппаратные средства, на которых будет установлена и функционировать Система, должны иметь устройства бесперебойного питания, а также должны быть защищены от влияния внешних электромагнитных полей, перегрева и вибрации. 

6.6. Патентная чистота.

Программный код и структура баз данных Системы не должны нарушать права третьих лиц.

	От Заказчика 

_____________________ 
	От Исполнителя

_________________ С.И. Ларин


